	臺北醫學大學課務組用印申請書
申請日期       年       月       日

	基本資料
	姓名
	
	學號
	

	
	身分證字號
	
	電話
	

	
	系所
	
	手機
	

	申
請
項
目

	名稱：
1.( 老師授課時數  證明    式共    份

2.( 課程授課進度表證明    式共    份

3.( 其他（          ）    式共    份

用途說明：


	會辦單位
	

	承辦單位
	

	申 請 人
	課務組

承辦人
	課務組

組長
	副教務長
	教務長

	
	
	
	
	

	備註欄
	


說明：
一、凡未附正式公文之文件，如需以課務組印信用印之各式書表及證明文件，應填本表申請。
二、辦理期間：自收件日起，於三個工作日完成（不含例假日），下午四點後申請者視為隔日申請，若為急件請特別註明。
三、本單於用印後由課務組承辦人抽存備查。 
四、本校蒐集用印申請者個人資料(如姓名、學號、身分證字號、聯絡方式、系所等)於申報用印事項之用。並以尊重用印申請者為基礎，遵守中華民國「個人資料保護法」規定。如有任何疑問，歡迎洽詢教務處課務組。 
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